外国语学院 聘请短期国内、外专家审批表
	聘请单位
	外院
	专家姓名
	
	职务
	

	专家单位
	
	身份证或护照号
	

	来校时间
	2017年  月   日
	离校时间
	月    日

	专家讲座内容及规模：

人数：

研究生（    ）人
本科生（    ）人


	系主任审批意见：

                                       签字：

                                            年   月   日

	院长审批意见：

                                       签字：

                                            年   月   日

	具体落实：
院办公室  落实：会标□海报□鲜花□照相□住宿□宴请□车辆□等
学生办公室落实：参加讲座学生 研究生□本科生□
院电教中心落实：音响□多媒体□摄像□等
院教科办  落实：教室□
院财务    落实：讲座费□


**聘请国内专家【至少提前1周】填写此表交教科办李东元。

**聘请国外专家除此表还需【至少提前2周】填写南开大学短期专家讲学申请表和接待表交外事秘书陈红上报学校审批。

